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RESOLUCION N°#4.4/2.021

“POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y SE FIJAN MONTOS PARA EL
OTORGAMIENTO DE “PASAJES " “VI{TICOS Y MOVILIDAD” Y “PASAJES Yy
VIATICOS VARIOS” EN EL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA
AGRARIA (IPTA) PARA EL EJERCICIO 20217,

Asuncidn, /éde Marzo de 2.021.-

VISTO: El Memorando DGAF N° 20/2021, de la Direccion General de
Administracién y Finanzas, presentado en fecha 25 de febrero de
2021, a través del cual remite la propuesta de reglamentacién para el
pago de Vidticos para viajes al Interior del Pais y Pasajes y Viaticos, a
la Direccién Secretaria General, para su verificacién de tener el
parecer respectivo su remisién a la Direccién de Asesoria Juridica
para su dictamen y posterior pedido de emisién de una Resolucién
que apruebe dicho Reglamento y fijen montos para el otorgamiento de
Viéticos para viajes al Interior del Pais y Pasajes y Viaticos, pasajes y
vidticos; conforme al Decreto N° 4.780/21, “Por el cual se reglamenta
la Ley N° 6.672/2021 del 07 de Enero de 2.021, “Que aprueba el
Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 2.021” y la
Ley N° 3.788/2010 “Que crea el Instituto Paraguayo de Tecnologia
Agraria- IPTA”, y;

CONSIDERANDO: Que, el Decreto N° 4.780/21, “Por el cual se reglamenta la Ley N°
6.672/2021 del 07 de Enero de 2.021, “Que aprueba el Presupuesto
General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 2.021”, dispone en su
Anexo A, apartado 04-06 PASAIJES, VIATICOS Y GASTOS DE
TRASLADO, Reglamentacién concordante Ley N° 6.511/2020 “Que
Establece Disposiciones Generales sobre el Otorgamiento de Viaticos
en la Administracién Publica” y el Clasificador Presupuestario”.
“Pasajes, Viaticos y Gastos de Traslados. Los gastos en concepto de
«Viaticoy del personal piblico y particulares en comisién de servicios
0 en misioén dentro del territorio nacional o en el exterior del pais, en
virtud de lo establecido en la Ley de Viaticos N° 6.511/2020 y su
reglamentacion, deberan ser asignados, obligados y pagados
exclusivamente con el Objeto del Gasto 232, «Vidticos y Movilidady,
segun las tablas de asignaciones detalladas en los Formularios B-03-
01, «Tabla de Valores Viaticos Interior» y B-03-02, «Tabla de Valores
de Viaticos para el Exterior del Pais», que forman parte del presente
Decreto; y el Pasaje correspondiente previsto en el Objeto del Gasto

10231, «Pasajes»”... “Los demas Objetos del Gasto 233, Gastos de

sneiTraslado y 239, Pasajes y Vidticos Varios, de conformidad con lo
dispuesto en el clasificador presupuestario y el presente Decreto”. ..

Que, el Decreto N° 4.780/21, “Por el cual se reglamenta la Ley N°
6.672/2021del 07 de Enero de 2.021, “Que aprueba el Presupuesto
General de la Nacién para el Ejercicio Fi},s;é@é‘ﬁ.?)?’}?’e;}\@ispone en su
Anexo A, Articulo N° 119, Inciso d) 239?1?21:5[ i @ Vidticos Varios:
Imputacién 239, “d.1) En este Objeto d \;Ga ﬁng‘uthran los. .,

3 2,
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RESOLUCION N°44:5/2.021

“POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y SE FIJAN MONTOS PARA EL
OTORGAMIENTO DE “PASAJES”, “VIATICOS Y MOVILIDAD” Y “PASAJES Y
VIATICOS VARIOS” EN EL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA
AGRARIA (IPTA) PARA EL EJERCICIO 2021

-.//gastos de Caja Chica para pagos de pasajes del personal dentro de
los cincuenta kilémetros (50 km) de las 4reas urbanas de la Capital y
principales ciudades o localidades del interior”... “d.2) Independiente
y alternativamente a las normas y procedimientos dispuestos para el
Objeto del Gasto 232 anterior, con este Objeto del Gasto (239), se
autoriza el pago de los «gastos de traslado o movilidad» del personal
publico, personal de las fuerzas publicas y a personas particulares de
los OEE designados para el desempefio de una comisién oficial de
servicios dentro de los cincuenta kilémetros (50 km) de su asiento
ordinario de trabajo en 4reas urbanas de la Capital (gran Asuncién) o
principales ciudades o localidades del interior, para atender gastos
menores tales como servicios de alimentacién, pasajes, movilidad
personal, gastos de notificaciones y otros gastos de traslados o de
movilidad menores incurridos segun la naturaleza y el destino de sus
labores realizadas por el personal y personas para la Entidad.

Los gastos de traslado o de movilidad, podran ser otorgados al
personal o particulares en comisién de servicios para la Institucion,
hasta el maximo de dos (2) jornales diarios para actividades diversas
no especificadas en vigencia equivalente a G. 84.340 x 2, por cada dia
de trabajo, seglin las caracteristicas de la prestacién de servicios y la
distancia o lugar de la comisién de servicios que debe ser realizado
para la Entidad. Esta asignacion serd otorgada en dias y horas de
trabajo por la comision de servicios y no podrd constituir una
remuneracion personal mensual”

Que, la Ley N° 6.511/20 que Establece Disposiciones Generales sobre
el Otorgamiento de Viaticos en la Administracion Publicas; como
también lo establecido en la Resolucion CGR N° 116/2021, por la cual
se Actualiza el procedimiento de la Rendicién de Cuentas de Viaticos,
los Formularios de Rendicién de Cuentas por Beneficiario y su
Instructivo, las Planillas de Registro Mensual de Viaticos, su Modelo
e Instructivo.

«;@ue, la Direccion de Asesoria Juridica, se expidié en los términos de
- suDictamen DAJ N° 65, de fecha 02/03/2021.

Que, la Direccién General de Administracién y Finanzas por correo
ZIMBRA de fecha 11/03/2021, remite la propuesta final de
reglamentacion a la Direccién de Secretaria General, para la emision
de la Resolucién respectiva. o 88 T
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. RESOLUCION N ?/%'&/2. 021

“POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y SE FIJAN MONTOS PARA EL
OTORGAMIENTO DE “PASAJES”, “VIATICOS Y MOVILIDAD” Y “PASAJES Y
VIATICOS VARIOS” EN EL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGTL
AGRARIA (IPTA) PARA EL EJERCICIO 2021,

POR TANTO: En uso de las atribuciones y facultades, que le confiere la Ley N° 3.788/10;

EL PRESIDENTE ]
DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA)
RESUELVE:

Articulo 1°.- ESTABLECER, de conformidad a la Ley N° 6511/20; y su Articulo N°
7; todas las Rendiciones de Cuentas y Liquidacién correspondiente, se
exigird la presentacion de los comprobantes de respaldo como minimo
del ochenta por ciento (80%) del monto otorgado en concepto de
viatico; el saldo restante de veinte por ciento (20%), podra ser
justificado bajo Declaracién Jurada con el detalle de los gastos
correspondientes.

Articulo 2°.- ESTABLECER, de conformidad a la Resolucién CGR N° 116/2021,
por la cual se Actualiza el procedimiento de la Rendicion de Cuentas de
Viéticos, los Formularios de Rendicién de Cuentas por Beneficiario y
su Instructivo, las Planillas de Registro Mensual de Viaticos, su Modelo
e Instructivo; el cumplimiento correspondiente del mismo, como
también en las presentaciones en tiempo y forma de toda la
documentaciéon mencionada en la misma para una adecuada rendicién
de cuentas de viaticos.

Articulo 3°.- ESTABLECER, la asignacién de viaticos para viajes pasado los 50
(cincuenta) kilémetros del asiento ordinario de trabajo, conforme se
especifica en el Anexo I “Tabla de Valores-Viaticos Nacionales”; a
excepcion de la Maxima Autoridad, cuya asignacién se regird
estrictamente por el Anexo B-03-01“Tabla de valores de viticos
Interior” del Decreto N°4.780/2.021, que se adopta y forma parte de la
presente Resolucién; salvo caso de comisién dentro del mismo
departamento, viajes superiores a un dia los que seran liquidados por el
cincuenta por ciento (50%) de los montos establecidos en el Anexo I

Articulp|4°.- ESTABLECER, que los visticos y movilidad, conforme a lo dispuesto
en el Decreto N°4.780/2.021,en su Art. 119, inciso b), estaran
destinados a la atencion de los siguientes gastos personales, conforme a
los conceptos de gastos establecidos en el Objeto del Gasto 232 del

. Clasificador Presupuestario:

' b.1) Gastos de hospedaje o estancia.
b.2) Gastos de alimentacion.
b.3) Gastos de pasajes o movilidad en el luga,rﬂ.dmggstino, pasajes

S
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RESOLUCION NoA44,/2.021

“POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y SE FIJAN MONTOS PARA EL
OTORGAMIENTO DE “PASAJES”, “VIATICOS Y MOVILIDAD” Y “PASAJES Y
VIATICOS VARIOS” EN EL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA
AGRARIA (IPTA) PARA EL EJERCICIO 2021,

/-

No corresponders el pago en concepto de pasaje o movilidad en
caso de que el funcionario sea comisionado con un vehiculo de la
entidad.

b.4) Gastos imprevistos originados por motivos de fuerza mayor
ocasionados, como consecuencia de la comisién o misién, que incluye
el test del COVID 19, cuando sea un requerimiento del viaje.

Articulo 5°.- ESTABLECER, que los pedidos de autorizacién para realizar diversas
actividades en las diferentes sedes del IPTA, serén solicitadas al Jefe
Inmediato y al Director del Area, con anterioridad aj viaje, mediante el
Formulario de Autorizacion — Viajes Nacionales (ANEXO II), que
debera adjuntar posteriormente al Pedido de Pago.

Articulo 6°- ESTABLECER, que todos los casos en que el personal que viaje
pasados los cincuenta (50) km del lugar ordinario del trabajo y regrese
el mismo dia, en vehiculo de la Institucién, se abonard lo
correspondiente de hasta 1,5 jornales, y si lo realiza en transporte
publico tanto de ida como de regreso, se le abonaré lo correspondiente
hasta tres (3) jornales. Estas asignaciones se encuentran detalladas en el
Anexo I (Ajustado de acuerdo a la Disponibilidad Presupuestaria).

Articulo 7°- DISPONER, que los viajes al interior del pais, sean autorizados por
Resolucion de la Maxima Autoridad, cuando la comisién sea superior
a 4 (cuatro) dias, y para la realizacién de viajes en dias no habiles
como sibados, domingos y/o feriados, a excepcidn del Presidente,
Director Nacional, chofer y custodios de la Institucion. En los demds
casos, deberan ser autorizados conforme a lo dispuesto en el articulo 3°.

DISPONER, que no se debers sobrepasar la cantidad de 5 (cinco)
personas por vehiculo, incluyendo al chofer o funcionario autorizado a
conducir vehiculo del Estado, a excepcion de los viajes en microbus.

5 ‘ A‘fttbdl 9~ . DISPONER, que en los casos de comisionamiento de hasta 5(cinco)
RF ¢ . fur;cigﬁdfios por un tiempo superior a 4 (cuatro) dias, se abonara el 50%

del monto establecido en Anexo I “Tabla de Valores- Vidticos
Nacionales”, previa Resolucién de la Maxima Autoridad.

Articulo 10°.- DISPONER, que en los casos de comisionamiento, pasados los 50 Km.
del lugar ordinario de trabajo, de delegaciones mayores a cinco (5)
funcionarios, se deberd contar con la autorizacion .de la Madxima

Autoridad (resolucién) v se aplicars la si u&c@@%sc ala: ‘
( )y p \!Jg’\;[&x“ 11:) Iec;;‘:‘\ \/
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RESOLUCION N°/HA:/2.021

“POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y SE FIJAN MONTOS PARA EL
OTORGAMIENTO DE “PASAJES”, “VIATICOS Y MOVILIDAD” Y “PASAJES Y
VIATICOS VARIOS” EN EL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA
AGRARIA (IPTA) PARA EL EJERCICIO 20217,

Cantidad de Funcionarios % de Aplicacion
Desde Hasta s/Escala del Anexo II
5 9 70
10 13 60
14 17 50
18 + 30

Excepto, aquellos casos contemplados en el Articulo N° 1 de la presente
resoluciéon referente a comisiones dentro del mismo distrito y/o
departamento y delegaciones de diferentes dependencias que realicen
distintas actividades.

Articulo 11°.- ESTABLECER, que los viajes realizados en vehiculos que no
pertenezcan a la institucién, a excepcion del Presidente y Director
Nacional de la Institucion; deberan contar con el previo informe de la
Direccién Administrativa o V°B° del Director del Centro de
Investigacion o Jefe de Campo de la dependencia correspondiente, para
la realizacién de la comisién de trabajo, documento que debera
acompafiar a su pedido de pago, y cumplir con los siguientes requisitos:

YOT /\ a) Vehiculos de otras entidades: copia de los tickets de peajes y de la

R Orden de Trabajo-autenticado por el responsable firmante de la

c// c misma.

b) Vehiculos particulares: tickets de peajes (solo se abonard vitico,
no combustible.

Articuld 12°.- ESTABLECER, que la solicitud de pago de viaticos por viajes

1' realizados dentro del territorio nacional, debera ser presentado en la

Direccion Administrativa, por los canales jerarquicos respectivos, en un

plazo no mayor a quince (15) dias corridos, contados a partir del dia

spsiguiente a la fecha de finalizacion de la comisién; para su
¢ <progesamiento en la Seccion Viaticos, con los siguientes documentos:

4. DOCUMENTOS A SER PRESENTADOS POR EL
COMISIONADO:

1. Memorando de pedido de pago de viaticos (ANEXO V),
dirigido al Director/a de la Direccién General de Administracién
y Finanzas y firmado por el Responsable de la Dependencia
quien solicita el pago. Este Memorandum deberd estar

acompafiado de las documentaciones respaldatorias. {/
271G 08 To
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RESOLUCION N°AH3/2.021

“POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y SE FIJAN MONTOS PARA EL
OTORGAMIENTO DE “PASAJES”, “VIATICOS Y MOVILIDAD” Y “PASAJES Y
VIATICOS VARIOS” EN EL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA
AGRARIA (IPTA) PARA EL EJERCICIO 20217,

2. Formulario de Autorizacién- Viajes Nacionales (ANEXO 1),
mencionado en el Articulo 3°, el cual deberad contar con las
firmas requeridas, sello y aclaracién de firmas, segun
corresponda y la Certificacion del PTV e Imprevisto, por parte
del/a Director/a y/o funcionario responsable designado de la
Direccién General de Planificacién. Sin el ANEXO II no seri
procesado ningiin pago de vidticos. En caso de funcionarios de
distintas dependencias que viajen en el mismo vehiculo,
presentar en un solo expediente el pedido de pago, pudiendo
solicitar el pago el Responsable del PTV, de los funcionarios
afectados a la comisién, a excepcion de los Proyectos, cuyos
pagos se solicitaran en forma independiente, a efectos de su
Rendicién de Cuentas.

3. ANEXO II "Informe de Comisién — Vidtico Nacional”,
correctamente llenado, firmado y sellado.

4. ANEXO IV- Planilla de Asistencia por Comision- Rubro
239-para los casos de Expo-ferias.

5. Resoluciéon de Autorizacién de la Maxima Autoridad, para
los casos establecidos en los Articulos 5°, 8°y 12°.

6. Copia autenticada de la Orden de Trabajo (OT) del vehiculo,
por el responsable firmante de la misma o el Jefe de Transporte
en su caso, en la cual deben estar incluidos los nombres de los
funcionarios que realizaron el viaje, ademas del conductor. Se
deberd completar indefectiblemente, el Km inicial y final. La
OT debera estar cerrada por cada comision de viaje (Res. CGR
N° 119/96).

7. Planilla de Asistencia rubricada por el Responsable del SIRH
de la Dependencia y/o por la Direccion de Gestién y Desarrollo
de las Personas (DGDP), certificando la comision del
funcionario, a excepcién del Presidente de la Institucion.

80/ Tickets de peajes originales En el caso de utilizar trayectos

re;-alternativos a los tramos con puestos de peajes establecidos por

el MOPC, se debera mencionar el itinerario utilizado en el
ANEXO III “Informe de comision de Viatico Nacional”

9. Tickets, Boletas de pasajes y/o facturas de transporte publico,
para los casos de funcionarios que no tuvieron vehiculos
disponibles de la Institucion para realizar los viajes
correctamente llenados con letras legibles y mismo color d
boligrafo,

[HE
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RESOLUCION N/4 212.021

“POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y SE FIJAN MONTOS PARA EL
OTORGAMIENTO DE “PASAJES”, “VIATICOS Y MOVILIDAD” Y “PASAJES Y
VIATICOS VARIOS” EN EL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA
AGRARIA (IPTA) PARA EL EJERCICIO 20217,

w/»

10. Para el caso precedente, deberan registrar su asistencia en el
reloj biométrico del lugar de la comisién, y en casos de
pandemias se deberd asentar la asistencia, en una planilla de
incidencia facilitado por el campo experimental o centro de
investigacién involucrado en el comisionamiento, mientras dure
su comision y adjuntar ademas la Planilla de Asistencia,
rubricada por el responsable del SIRH de la Dependencia o por
la Direccion de Gestion y Desarrollo de las Personas (DGDP).

11. Copias de Facturas o comprobantes de ventas, que avalen la
rendicién del ochenta por ciento (80%) del monto otorgado bajo
el concepto de viatico. Todas las documentaciones deberan estar
autenticadas por el funcionario. El mismo sera responsable del
contenido y veracidad de los datos consignados en dichas
documentaciones.

12. Declaracién Jurada, bajo fé¢ de juramento, por el veinte por
ciento (20%) del monto otorgado bajo el concepto de viatico.
Dicha declaracion jurada es exigida de conformidad a las
normativas legales que rigen al otorgamiento de vidtico. El
funcionario serd responsable del contenido y veracidad de los
datos consignados en dichas documentaciones.

LMg DOCUMENTOS A SER PREPARADOS POR LA SECCION
VIATICOS:

1. Planilla de Verificacion de Expedientes — Seccién de
Vidticos, que se genera en base del pedido de pago
recepcionado, para el control y registro de todo lo requerido
para el cumplimiento de las documentaciones para el
procesamiento. De tener observaciones, se detallaran las
mismas, y se realizara la devoluciéon del expediente a la
dependencia solicitante para su regularizacion hasta 2 (dos)

”""”Neces y con un plazo no mayor a diez (10) dias calendario.

""“Caso contrario ya no sera procesado el pedido de pago
respectivo.

2. Se aclara ademés que toda solicitud de pago de viatico debera
ser notificado igualmente de su remisién, por medios
electrénicos (correo institucional) u otros medios digitales a la
Direcciéon Administrativa/Seccién Viaticos; a fin de dar
trazabi.lid.ad a los pedidos y 'evjézy:?mgempos en el
cumplimiento de los plazos mencng{g&é)s. RN
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RESOLUCION N/44y2.021

“POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y SE FIJAN MONTOS PARA EL
OTORGAMIENTO DE “PASAJES”, “VIATICOS Y MOVILIDAD” Y “PASAJES Y
VIATICOS VARIOS” EN EL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA
AGRARIA (IPTA) PARA EL EJERCICIO 2021°,

/s

3. ANEXO VI “Liquidacién de Viatico Nacional”, que deberé
estar debidamente llenado, firmado y sellado, a excepcién de la
Firma del/a Director/a General de Administracién y Finanzas,
que sera rubricado en el proceso de pago. Las Solicitudes de
Pago de vidticos se procesaran de acuerdo a la disponibilidad
presupuestaria.

4. Solicitud de Pago, que deber4 ser elaborado por la Seccién de
Viaticos, y deberd estar debidamente rubricado por el/a
Director/a Administrativo/a.

Articulo 13°.-  DISPONER, que fenecido el tiempo establecido en el Art. 10° para la
presentacion de la solicitud de pago de vidticos por viajes, los mismos seran
recepcionados pero no procesados, y los gastos realizados durante el viaje,
quedardn a cuenta y cargo del funcionario. Esta situacion se les notificara
de inmediato por medio de nota, memo o correo institucional y se les
devolvera por el Sistema MEI del IPTA.

Articulo 14°-  DISPONER, el pago en el Objeto del Gasto (239) “Pasajes y Viaticos
Varios” que podréan ser otorgados al personal o particulares en comisién de
servicios para la Institucion, hasta el maximo de dos (2) jornales diarios

A\ para actividades diversas no especificadas, equivalente a Gs. 84.340 x 2,

por cada dia de trabajo, segin las caracteristicas de la prestacién de
servicios, dentro de los cincuenta (50) Km. de su asiento ordinario de
trabajo, en 4reas urbanas de la Capital (Gran Asuncién) o principales
ciudades o localidades del interior, para atender gastos menores tales como:
servicios de alimentacién, pasajes, movilidad personal, gastos de
notificaciones y otros gastos de traslados o de movilidad menores.

Esta asignacién sera otorgada por la comisién de servicios y no podra
constituir una remuneracién personal mensual. Esta asignacién se encuentra
detallada en el Anexo I-Tabla de Valores (Ajustado de acuerdo a la

Disponibilidad Presupuestaria).

Para el pago de este tipo de vidticos (OG 239) se requerira de Planilla de
Asistencia y el Anexo IV Liquidacion de Viaticos Nacional, en casos de
Expo ferias o Eventos similares, ademds de los otros documentos exigidos
para el pago del vidtico y se requerira Resolucion de autorizacié

emitida por la maxima Autoridad. -‘“‘9{(’ de *\e;?:\\

h
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RESOLUCION NA4A2.021

“POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y SE FIJAN MONTOS PARA EL
OTORGAMIENTO DE “PASAJES”, “VIATICOS Y MOVILIDAD” Y “PASAJES Y
VIATICOS VARIOS” EN EL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA
AGRARIA (IPTA) PARA EL EJERCICIO 2021°..

/o

Articulo 15°- DISPONER, que los viajes realizados en fecha anterior a la emisién de la
presente resolucion, seran procesados conforme a la Resolucién N°
157/2020, y Resolucién N° 244/2020; exceptudndose los articulos
referentes a plazos de presentacion de los primeros viajes del afio.

Articulo 16°.- APROBAR, todos los Anexos que se adjuntan y que forman parte de la
presente Resolucion.

Articulo 17°.- DISPONER, que la Direccién General de Administracion y Finanzas podra
modificar los Anexos a través de instructivos y/o circulares en
cumplimiento a las disposiciones legales vigentes que considere.

Articulo 18-  DISPONER, que la Direccién General de Administracién y Finanzas,
mediante la Direccién Administrativa, pueda realizar los controles
pertinentes de veracidad de las informaciones remitidas por los pedidos de
pagos de viaticos, mediante la aplicacién del sistema GPS disponible en la
flota del parque automotor del IPTA; cuando esta lo requiera.

Articulo 19°.-  DISPONER, que todas las documentaciones arrimadas por cada
funcionario para su rendicién de viaticos, deberan estar autenticadas por el
funcionario. El mismo serd responsable del contenido y veracidad de los
datos consignados en dichas documentaciones.

Articulo 20°.-  DISPONER, que la presente Resolucién y los anexos, que se adjuntan y
que forman parte de la misma, tendrén vigencia a partir del 02 de marzo de
/’., 2.021, hasta la promulgacion de otra que la remplace y la deje sin efecto.

Artt'cu?o 21%- . DEJAR, sin efecto, a partir de la fecha de vigencia de la presente
e \ 5,3\ resolucion, todas las resoluciones que se contrapongan a lo establecido en
hy la misma.

{

‘ }2% COMUNICAR, a quienes corresponda y cumplida archivaV

/

]
; {
/
RA. ESTEGHE A.

Sp Presidente |

74 ;
we” |

i
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TABLA DE VALORES ANEXO B-03-01
VIATICOS INTERIOR

a) Gastos de hospedaje o estancia de 1 a4 jornales minimos diarios

b) Gastos de alimentacién de 1 a2 jornales minimos diarios

¢) Gastos de movilidad urbana e interurbana hasta 1 jornal minimo diario

d) Otros Gastos hasta 1 jornal minimo diario

e) Pasajes costo s/distancia en el interior

TABLA DE DISTRIBUCION DE VIATICOS AL INTERIOR
Departamento Hoipae gaje ‘:‘2';::2:?2& 2 I\’:(}:;i:intlaldl 3: srtoos s ;‘:_t:;l:: Jornal diario Total
Jornales
Concepcion 2 2 1 1 6 84.340 506.040
San Pedro 2 1 1 1 5 84.340 421.700
Cordillera 3 1 1 1 6 84.340 506.040
Guaira 3 1 1 1 6 84.340 506.040
Caaguazii 2 1 1 1 5 84.340 421.700
Caazapé 2 1 1 1 5 84.340 421.700
Itapta 3,5 2 1 1 7.5 84.340 632.550
Misiones 2 1 1 1 5 84.340 421.700
Paraguari 1,5 1 1 1 4,5 84.340 379.530
Alto Paran4 3,5 2 1 1 7,5 84.340 632.550
Central 3,5 2 1 1 7.5 84.340 632.550
Neembuct 1.5 ) 1 1 5,5 84.340 463.870
Amambay 2 2 1 1 6 84.340 506.040
Canindey( 2 2 1 1 6 84.340 506.040
Pte. Hayes 2 1 1 1 5 84.340 421.700
Alto Paraguay 2 1 1 ! 5 84.340 421.700
Boquerdn 3 2 1 1 7 84.340 590.380
Salario Minimo Vigente | 2.192.839
Jornal Diario 84.340

OBSERVACION:

* Otros Gastos: incluye los gastos imprevistos originados por motivos de Fuerza Mayor (1), y otros gastos menores.

* Los reintegros en conceptos de impuestos, tasas, combustibles, peajes, taxis, pasajes y otros gastos menores reembolsados

al personal deberan adecuarse al tope fijado en esta escala de valores detallado precedentemente.

* Todos estos pagos se realizaran conforme a la Disponibilidad del Crédito Presupuestario y al Salario Minimo Vigente fijado
a la fecha de vigencia de este Decreto.

* No corresponderi el pago en concepto de pasaje o movilidad en caso de que el funcionario sea comisionado con un vehiculo
de la entidad.

(1) En Gastos de Fuerza Mayor inelpyen aquellos gastos imprevistos en que pueden incurrir los Juncionarios comisionados durante
el viaje o en el lugar de des@{tzfe? como, el extravio o sustraccién de equipajes, compra de prendas de vestir y otros elementos de
uso personal. En caso de enféxmedad o accidente leve, la compra de medicamentos necesarios Y gastos hospitalarios menores o
urgentes, compra de combustibIeS‘por uso o alquiler de vehiculos en reemplazo de Ppago de taxis o pasajes urbanos, peajes, impuestos
o tasas locales, de la ciudad de déstino y similares. Y en eventuales casos por los efectos del clima, desastres o emergencias del lugar }
Y otros similares en el cumplimiegtg de la comisién o misién de trabajo. o, ﬁ /

" ° 2 )
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ANEXO |

“TABLA DE VALORES - VIATICOS NACIONALES”

MONTOS A PAGAR POR COMISION

Monto a pagar por dia | Monto a pagar por dia
. Monto por Dia con de regreso y comision comisién s/pernote
Qepartamentos pernote Propuesto slpernote con con transporte
vehiculo institucional publico*
San Pedro, Misiones,
Caaguazu, Caazapa,
Presidente Hayes y 315.000 126.510 150.000
Alto Paraguay
Guaira, Cordillera,
Concepcion, 393.000 126.510 150.000
Amambay, Canindeyt
Paraguari 275.000 126.510 150.000
ltapiia, Alto Parana, 511.000 126.510 150.000
Central
Neembuc 354.000 126.510 150.000
Boquerén 472.000 126.510 150.000
OBSERVACIONES:

La presente tabla de valores, correspondientes a viaticos del interior, se elabordé conforme al monto del Jornal
Minimo diario establecido en el Decreto N° 4.780/2021 para el presente Ejercicio Fiscal y no se modificara hasta el
siguiente Ejercicio, por mas de que exista ajuste del salario minimo en el presente Ejercicio Fiscal. La_ misma es

ajustada de acuerdo a la Disponibilidad Presupuestaria.

No correspondera el pago en concepto de Pasajes o Movilidad en caso de que el funcionario sea
comisionado con un vehiculo de la entidad.

La asignacion de pago por Otros Gastos (Gastos Menores) podran contemplarse Peajes, Servicios de Gomeria,
Reparaciones Eléctricas Menores necesarios para la circulacién del vehiculo en rutas nacionales (Fusibles, Focos,
etc).

La comision de viaje para mas de 50 Km y de un dia sin pernocte, siempre y cuando corresponda a una actividad
superior a un jornal completo (Mas de 8 horas de trabajo = incluido el viaje) se abonara hasta 126.510 Gs., cuando
viaje en vehiculo institucional, si el viaje fuere en transporte publico, tanto de ida y de regreso, se abonara hasta
150.000 Gs. En caso de comisiones con menor carga horaria, el pago se realizara por el monto equivalente a un
jornal diario Gs. 84.340.-

La Comisién que no supere 50 Km de las areas urbanas de la capital y principales localidades del interior se
abonara el monto equivalente de hasta 2 (dos) jornales en equivalencia a Gs. 84.340 x 2, segun Disponibilidad

Presupuestaria y Resol
departamento, sera i

de Autorizacion, salvo caso de comisionamiento dentro del mismo distrito y/o
idado por el 50% del monto a pagar segun la tabla.

Se aclara que a efectos. de la liquidacion del viatico, el lugar de pernocte no podra ser diferente al Departamen 0
idad y/o ruta del traslado, segun el itinerario previsto.

iR A
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ANEXO Il

PLANILLA DE AUTORIZACION PARA VIATICO NACIONAL

DEPENDENCIA SOLICITANTE

FECHA:

Por la presente, se solicita permiso para relizar vigje, conforme al siguiente detalle;

FUNCIONARIO/S ASIGNADO/S A LA COMISION
CIN® Nombre y Apellido Firma

La Actividad a realizar es: ’:IPLANIFICADA l:IMPREVISTA

Denominacién
Cédigo POA | del POAy/o Descripcion detallada de las acciones de la actividad del PTVe IMPREVISTO
Actividad

Certificacion del PTV e imprevisto - DGP : FIRVA SELTO Y ACLARAGION

Observacion: (A ser utilizado en caso de cambio de fecha de actividades planificadas),
DETALLE DEL LUGAR Y ACTIVIDAD A SER REALIZADA

" Departamento donde
Tiempo Lugar y Actividad c/Pemocte | s/Pemocte pemotara
Dia 1
Dia 2
Dia 3
Dia 4
Dia 5
FECHA DE COMISION - MOVILIDAD - DISTANCIA
Km.de
. Fecha de Total de & ;

Fecha de Inicio: Témino: Dias: dlst'anma

estimado:

Movilidad: Estado [_| Publico [_] owos [_]
Pedido de comision solicitado por el Jefe \°B°:
Inmediato FIRMA, SELLO y ACLARACION

AUTORIZACION DE DIRECTOR DE AREA

DIRECTOR DE AREA: V°B®:

FIRMA, SELLO y ACLARACION
(Observacion: (A ser utilizado para describir la justificacién de rechazar o cambiar el pedido de comision para viajar)

Oficina de Gestion: Aviadores del Chaco y Tte.Carlos Rocholl - Edificio Kuarahy Center - Piso 3
USO EXCLUSIVO DEL FUNCIONARIO QUE SOLICITALA COMISION

20 48 Tony
#7048 7}30{_‘\
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ANEXO lll - INFORME DE COMISION - VIATICO NACIONAL

Elevo a consideracion de las autoridades institucionales el presente informe de comisionamiento nacional
declarando que los datos consignados son realizados en caracter de declaracion jurada, quedando sometido
a los organismos de control.

Fecha de Informe:

DATOS DEL COMISIONADO
C.LN° Funcionario de la Instittucion : SI D NO D
NOMBRE Y APELLIDO:
DEPENDENCIA:
MOVILIDAD
Estado [_] Pablico [_] otros [_]
Orden de Trabajo N° Km. Inicio Km. Final
FECHA DEL VIAJE

Fecha de Inicio: Fecha de Finalizacién:

DESCRIPCION DETALLADA DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR DIA
Observacién: Realizar la descripcion detallada de las actividades realizadas por dia, lugar de la actividad y

Departamento, distrito, localidad de pernote

Dia 1:

Dia 2:

Dia 3:

Dia 4:

Dia 5:

Observacion:(En caso de modificacion en relacion a lo solicitado o en caso de utilizar trayectos alternativos a los
tramos con puestos de peajes establecidos por el MOPC, se debera mencionar el itinerario utilizado.)

Firma delfla ﬁ
Funcionario/a 4 "

Comisionado/a Ny

V°B° Jefe Imediato, i
Director de Area,
Director General o
Maxima Autoridad,
segun el caso. i

FIRMA, SELLOy ACLARACIOM ===~ - (

|
I

A/
w8z
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ANEXO IV
PLANILLA DE ASISTENCIA POR COMISION - RUBRO 239

LUGAR DE COMISIONAMIENTO:
NOMBRE DEL FUNCIONARIO COMISIONADO:

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL EVENTO:
. .. . Firma Funcionario
Fecha Hora de entrada] Hora de salida Actividad realizada Comisianado.

OBSERVACION: (Aclaracién de cualquier modificacién de lo planificado)

FIRMA, SELL.Oy ACLARACION
Responsable del Evento y/o del Lugar de Comisién

Oficina Central: Ruta I, km 10,5. San Lorenzo Paraguay. Telefax: +595 21 586 136
Oficina de Gestion: Edificio KUARAHY CENTER Av. Aviadores del Chaco C/ Tte. 1° Carlos Rocholl, Asuncién
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ANEXO V
MEMORANDO N° /2021

A : e, Director/a General
DE

REF : Pedido de Pago de Viaticos por viaje realizado
FECHA | /2021

Por la presente me dirijo a Ud, a fin de solicitar el pago de viaticos, por viaje realizado en el marco de/la

.......................... 8......ccoceiviieveeenne.enfechadesde ...............hasta ......................de los
siguientes funcionarios:

1.
3.
Se adjuntan a la presente, los documentos respaldatorios que se citan a continuacion:

Anexo Il

Anexo I

Orden de Trabajo

Tickets de Peajes y/o Boleta de pasaje
Planilla de Asistencia

Anexo IV (para los casos de Expo Ferias)

. Copia de Ia‘Res%Iuién segun el caso
Atentamente. ,

N LR W~
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ANEXO VI - LIQUIDACION DE VIATICO NACIONAL

Por la presente, se solicita a la Direccién General de Administracién y Finanzas, el pago de vidticos conforme
se detalla a continuacién:

MESA DE ENTRADA N°: FECHA:
DEPENDENCIA SOLICITANTE:
PERSONA ASIGNADA A LA COMISION
CEDULA DE
IDENTIDAD N° NOMERE Y APELLIDO
CODIGD PTV
EIMPREVISTO DENOMINACION DE LA ACTIVIDAD/PTV 0 ACTIVIDAD IMPREVISTA

DESTINO-TIEMPO-MOVILIDAD-DISTANCIA

Fecha de inicio : Fecha de Termino: Total de Dias :
Departamento: Lugar:
LIQUIDACION DE VIATICOS
Dias con pernocte Monto por dia Monto de regreso Mon;: gt::al a

Responsable Seccién Viaticos

Firma, Sello y Aclaracion

VERIFICACIONES

Dpto. de Gestion de Pago Dpto. de Control Interno

Firma, Sello y Aclaracion Firma, Sello y Aclaracién

AUTORIZACION

Se autoriza a procesar el pago:

Birecclon Gene;;LWacnon y Firma, Sello y Aclaracién:

IPTA - Oficina de GBstion: Aviadores del Chaco y Teniente Rocholl- Edificio Kuarahy Center- Pisos 1,2 y3.-

\
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SOLICITUD DE PAGO DA N° M.E.LN° / /12021

ENTIDAD : 23-22 Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria
TIPO DE PROGRAMA  :1- Programa Central

PROGRAMA . 1 - Programa Central

ACTIVIDAD* ;

UNIDAD RESP. : 01 - Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria
FECHA : /12021

DETALLES DE RUBROS SOLICITADOS
RUBRO ** F.F. DESCRIPCION DEL RUBRO IMPORTE

Total Nivel de Ejecucién 0

Firma, Aclaracién y Sello
Director/a Administrativo/a

BENEFICIARIOS
CEDULA DE IDENTIDAD N° NOMBRE Y APELLIDO MONTO
TOTAL GENERAL i -
RUBRQ.*) ACTIVIDAD *
232 - VIATICOS VLIJ\D 01 - Administ. y Gestion Institucional eficiente y Transparente
239 - PASAJES Y VIAT VARIOS 02 - Investig. Agropecuarias, Conocimientos y Tecnolog. Generadas

03 - Senvicios Tecnolégicos Entregados

04 - Tecnologfa Transferida a traves de Distintas Modalidades

I

SERERNS

o e

Oficina Central: Ruta II, km 10,5, San Lorenzo Paraguay. Telefax: +595 21 586 136
Oficina de Gestion: Edificio KUARAHY CENTER Av. Aviadores del Chaco G/ Tte. 1° Carlos Rocholl, Asuncion

www.ipta.gov.py- secretariapresidencia@ipta.gov.py



